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coniea SERIES soporTE | HEMPOSDE | bepasicioN FINAL
SUBSERIES FORMATO | _RETENCION PROCEDIMIENTOS
D s sg [T!POS DOCUMENTALES g‘;g:’;z QE"CH'V" ctrielm|s
113 56 B ACCIONES CONSTITUGIONALES IEXD) agrupacian documental en a que se consérvan les documentos por los cuales un ciudadana acude ante un juez de {a
Repiiblica, con ef fin de busear un pronunciamienta que profeja un derecho conslitucianal fundamental vunerada of
01 |0 Acciones de tutela 2 8 X [amenazado por accien u omisicn de las autaridades pablicas o parficuiares.
* Demanda Papel Las acciones de lulela son fuente primaria para la Histeria Polilica, loda vez que evidencia ef gjerticio del Eslade Social del
- Defecho y los mecanismos de defensa de los derachos fundamenlales. Ademas, permite evidenciar coma se promusven los|
*  Auto de admision de la demanda Papel wrincipios d y las bertad i desde el efarcicio cofiiana de Lz ciudadenls frenls a lag
*  Notificacién de la demanda Papel anlidadesExpediantes en Soporle Hibride (Fsico ! Digilal), of cual esta conformade per documentos ds cardicler
*  Contestacion de la demanda Papel Adminislra!wlo, Legal y Jurfdico que evidentla el cumplimienio dPia furcin asignada a la dapandencie,
* Auto d tand b Panal Para las accionss de lulela se recomienda un lismpe de refencién de diez {10) afios contados a partir del falla en primara of
Wi decretando prusbas apel [sequnda inslancia, segin sea el caso. Esta retencion conlerpla dneo (5) afios para responder a pasibles invesligzciones
*  Fallo de primera instancia Papel disciptinarias y otros cinco {5) afios por temas precaucitnsles que permitan evidendiar que las solicfiudes d la ciudadania
*  Eschfo de recurse Papel fueron atendidas de manera dera, oportuna y tespelando el derecho de lumo. Cuiminado Ios ismpos de relencion en el
* it Archivo de Geslin se transfieren los documenlos @ Archiva Central conforme & Procedimisnio PR-ALMOT yio al
Aun? de jaf:lmmmn de recursa Papel . cronagrama de Iransferencia. Tenianda en cuenta los tiempos de relencidn establocidos an el Archivo de Gaslion pasaran al
*  Motificacién de recurso Papel jArchivo Cenlral, se realizard salsccion cuanlitaliva del 10% per produccién anual lemando como poblacidn las]
*  Contestacion del recurso Pepel rar ias reslizadas duranle o afio de vigencia seleccionando fas . A pesar de su imporiancia, &n algunos casos asta
*  Aulo decretando pruebas Papel serie se _produca en grandes canfdades, por lo cudl se recomiands una seleccitn cualitativa, que so gjemiplifica a
*  Auta de resolucton de recurso Papel

#l 10% de las acciones de tulela que e caractericen por una hotable defensa judicial por parte de Ia antidad,
Tamhbién, seleccionar un porcentzle alealoric de la accitn de iela que impliquan mullas ¥ sanciones a la enlided, de fas
acciones de tulela que heyan sido objelo dé revisicn por parte de ja Corla Constilucional, Ademas, seleccionar un porcaniaje
do aquallas acciones de lulela cuya argumenlacion jurldica presente casulsticas especiales o legislacion pariicular,
relacionada con la mision de la entidad.

Seleccionar todas les accionss de lutelz que refiersn @ ia vidlacion de derechos humanos o derecho internadional
humanitario,

Par |a eliminacién de |as acciones de Iuiela no salactonades se cumplica o proceso eslipulado on el Dacrata 1080 del
2015 en su arlicule 2.8.2.2.5. este serd realizado por <l Grupo de Gestidn Documenlal y Bibllotaca y un representante del o
la Crupo de Alencién de Procesos Judiciales v Jurisdiccion Coactiva oomo perte técnica del lema. Procesa de elimi
Regislro en inventaric, Acla de ellm\nacnn prasanlamﬁn ante 0um|le Publicacién en Pagina Web y picado de Ia|
e 1 s&gin © {Var o duccion). N fividad aplicable infema: Decrelo|
Mo. 1985 de 2013, Resoﬂ.l:lﬁn 00386 de 2013

Normatividad aplicable extena: Const. Pol. Colombia - Art. 85, Dacrato 2591 de 19¢1
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[T ARCHIVG
GESTION

13 02

3

Il ACTAS

[ Acta de Comité Técnico de Congiliacian
*  Gonvocatoria

* Acta

*  Listade de asislencia

Fapel
Papel

1

ARCHNG
CENTRAL

cT

E

S

9

rDﬂ:umml donde se registran las decisionas tomadas durante las sesiones del Comité Tégmico de Corciliscién en el
limienlo de melas y isos pl pof & Entidad.

Expedientes en Soporle Hibridos (Flsice / Digital) € cual s¢ conformado con ot que poses valor
securdario hislérico ¢ informalivas misionales.

Culminado fos liempos de refencion en el Archivo de Geslidn se transfieren los documentos al Archivo Central conforme al|
Procedimiento PR-ALI-07 yio al cronograma de transferenciacon ef fin de que sean leslimonic de la gesfion del Ministeria de)
[Agricultura ¥ Desavollo Rural. S8 conservaran 20 afios come tiempa méaxima, después del derrs administraffve. Por o tanio)
una vez nalizados ks liempos de retencién se conservard la lotalidad de la seng decumental por su valor hislerica para k|
entidad y por su naturaleza, £on fines de respaldo y consulta E soporie original y se reproducira al media técnico esbpulado
por la entidad el cusd es la Mi it o digil fén (Ver ion), segun lo ido en Decrstol
2527 de 1850, Decreto 3354 de 1854 y Resolucisn Minislerial No. 0124 de 1859 y seran transferidos al Archivo Histério
para conservacion y disponibilidad. Normalividad aplicable inlerna: Decrsto No. 1985 de 2013.Resolucidn No. 000501 del 28]
de diciermbre de 2018, Resolucion 00366 de 2013

13 03

173

H ACTOS ADMINISTRATIVOS
O Resolutiones
* Resolucidn paga de sentencias

Papel

19

Son documentos mediante los cuales se determin o manifiesta la voluntad de ta adminisiracion donde resueive situaciones|
y loma decisiones que busca producir efsclos juridicos, bisn sea creando, modificande o exlinguiendo derechos a favor o en|
contra, sobre precedimients adminisiralivo sancionatoric conbactual.

[Expedientes en Soporte Hibridos (Ffsico / Bigital) el cual se encuentra confamado con documenlain que poses valor]

i hisiorico & F i

Cdminade los lempos de relancidn en ol Archivo de Gestidn so Iransfieren los documenlos al Archivo Central conforme alj
Procadimienlo PR-ALI-07 ylo al cronagrama de transferenciacan 2l fin de que sean teslimenio de la gestion dei Ministerio del
Agricultura y Desarrcllo Rural. 8s conservaran 20 afios coma liempo maximo, después del demme administralivo. Por lo fantol
una vez fnalizados los tiempes de ratencion so conservard la lotalidad de la serle documental por su valor historico para laj
lenlidad ¥ por su naturaleza, con fines de respalde y consulta E soporie original y se tsproducira al madio técnico estipulado
loor la enlidad e cual as la Mi ion o digilalizacin (Ver documento i seglin lo ido en Decreto
[2527 de 1930, Decralo 3354 de 1954 v Resalucion Ministerial No. 0124 da 1859 y seran transferidos &l Archive Historicol
Inara cor 30 p idad. N (vidad aplicable inlema: Decredo No, 1985 de 2013, Adiculo 88 de la Ley 1474 de|
2011, esto es, el p jmiento sanc H Numeral 1 del ariiculo 1 de T8 Resolucian No. (00501 del 28 del
dicrembre de 2018, Resciucien 00366 de 2013,

113 101

Il CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES
*  Solicitud de Conclliacion

*  Comunicacion Oficial

*  Certificacion

Papel
Papel
Papel

Documentos donde se ewdencia la solucion de conflictes, por el cual un lercero neulral & imparcial denominads)
Conciliader Extrajudicial aslste a as partes a enconlrar su propia solucion a sus conflictos.

Expedienies en Soporte Hibrido {Fisico f Digital), el cual esta conformare por docurmenlos de caracler Administrative, Legal y]
Juridico qus evidencia el cumplimiento de la funcién asignada a la dependencia.

Culminzdo los lempos de relancidn en &l Archivo de Gasticn sa lransfiersn los documenles al Archive Central conferme af
Pracedimiznte PR-ALMOT yo al cronograma de transfersndia. Teniendo en cuenta los llempos de retencicn establecidos en)
el Archivo de Geslion pasaran al Archive Geniral, se tomaran 10 afios coma fismpe maximo en su etapa semiactva,
oonforme a 1a prescripcion o caducidad, después del cieme administrative del expedlente.

(Culminadas los liempos en el archiva central a los expedienles seles realizarz seleccion cuantilativa del 10% por produccion,
anual lomande como poblackin las transierencias reslizadas durenle € afio {vigencia) seleccionando fas unidades)
documentales por mueslreo alsalofio simple.
Para la inacion de los di no sel se cumplira el praceso esliputado en el Decreto 1080 del 2015 en
su arlicuto 2.8.2.2.5. este serd reallzado por €] Grupe dé Geslign Docurmental y Biblioteca y un representante del Grupo def
Alencion de Procesos Judiciales y Jurisdiccion Coacliva como parte tcnica del lema Pmocese de eliminacion: Registro en
inventario, Acta de eliminacién, presentacién anle Comité, Publicacion en Pagina Web y picado de la documentacian segun|
el imi ido. {Ver i ian)

Normalividad aplicable intema: Decreto Na. 1985 de 2013. Resolucion 00368 de 2013
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113 40 Il DERECHOS DE PETICION 1 9

*  Solicitud de derecho de petician . Papel
* Respuesla de derechc de peticién Papel

Haca referendia a las peliciones, quejas reclamas y solici que fnstaura uh persona nalural wo juridica ante |2 Enlidad
Expedientes en Soporta Hibrido (Flsico / Digilal), el cual esta conformad por o de caracter Administrativa, Legal y
Juridico que avidencia el cumplimianto de la funcién asignada & la dependencia.

(Culminade los Lempos de relencidn en €l Archivo de Gestidn s transfieren los documentas al Archivo Ceniral conforme al
Procedimiento PR-ALI)? yio & cronograma de bransfsrencia. Teniendo en cusnla Ios tiempos da relancion establecidos en
sl Archivo de Gestitn pasaran al Archivo Central, se tomaran 10 afios como tiempa Maxime en su atapa semiactiva,
conforme: a la prescripeitn o caducidad, despues dal clere adminisiralivo del expediente.

(Culminados los fiempos en el archive cenlral a los expedianles seles realizara seleccién ceanlitativa del 0% por praducedidn
anual komando comao poblacion las transferencias realizadas durants el afio vigencia sslecclonanda Ias unidades

it Por muestrea alaa!uriu simple.

Los expadientes H en lotalidad eh su soparte crigingl ¥ se reporduciren &l medio thnico
lesfipulado por 12 entidad el l:ual es la regisirar Microfilmacion o Digilalizacién ! cual sera reslizado por el Grupo de Geslion
Documental y Biblicleca {Ver documenta Introduccion).

Para la eliminacidn de log expadi n i 15 $& cumplicd el proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en
su arliculo 2.8.2.2 5. este seré realizado por ¢l Grupo da Gestidn Bogumenlal y Biblioleca y un representante del Girupo de
Alsncitn de Precesos Judiciales y lurisdiccion Coactiva como parts cnice del lema. Procesa de eliminacion: Regisio en
imventario, Acta de eliminackin, presentacion ante Cornitd, Publicacién en P4gina Web v picado do la documenlacion segan
el pracedimi ido. (Ver documenta i o). N vidad aplicable interna: Decraio No. 1985 de 2013.

I aplicable externa: Const. Pal. Cokimbia, Arts. 20, 23, 73y 74, Cadigo Conlencioso Adminislrativo, Art, 32, Ley
489/1998, Art. 17, Ley 1755 da 2015.

| = B NFORMES
01 |0 Informes a Entes de Control 1 9 X
*  Solicitud de informacion Papel
* Infome Papel
*  Comunicacion Externa de remision def informe Papel

[aZ donde gistran las 2 salicil l per les Entes de Conlral ala Enfidad,
|Expedienias en Soporie Hibridos {Flsico / Digital) ef cual se encuenira conformada con documenlacion que posee valor
sacundaria hislérico, & Infarmalivas misionales.

Culminado los liempos da relencicn an 2t Archiv de Gestién se transheren log documentos al Archive Central conforme al
Precedimienio PR-ALII7 yio d cranograma de Iransferencis. lanienda en cuenla la prescripcion y caducidad dz los
documentos; se consarvaran 10 afios como liempo maximo, después del cene administralive del sxpediente.

Por o tanto una vez finalizadas bs fiempos de retoncitn, se conservaran de forma permanents #n su soports original ¥ 5e
raproduciré &l medio Kcnico eslipulado por la enlidad ef cual es Ia Microfimacian o digitalizacion {Ver dotumenta
Infroduccion), por su valor histirico para la enlidad y por su naluraleza, con fines de respaldo y consulta,

Normakividad aplicable ntema: Decreto Ne. 1985 de 2013

{Nomatividad aplicable extema: Ley 6072000, Decrsla 3199/2005

13 32 15 | O Informe de Gestién 1 4
+ | * Solicitud de informe Papat
* Informe Papel
*  Comunicacion interna de remisian del informe Papal

Documenlo donda s8 los avances o activid
facciin.

|Expedientes en Soporte Hibridos (Flsico / Digital), por 4 devalor

[Culminado les tiempas de retencion en &l Archivo de Gesfidn se transfieren los documentas al Archivo Cenlral conforme all
Procedimisnto PR-ALHOT yio al cronograma de transferencia. se tomaran 5 afies como lismpo maxmo an su elapal
[semiaciiva, despuds del ciarme adminisiraliva del expediente, frente a su prescripcion o caducidad permiiends su accesol
oportuno ante algon requerimiento.Se elimina 1 inlalidad de 'a seria documenlal por carecer de valoras secundarios y
encontrarss consolidada en la Cficina Asesora Juridica &n la Subserie Informes de Gestion,

Para fa siminacién de los expedienles se cumplirs &l proceso estipulado en el Decreto 1080 del 2015 en su artioulol
28.22.5, esle serd realizado por el Grupo de Gestisn Documental v Bibliotaca ¥ un representants del Grepo de Atancicn de|
Procesos Judiciales y Jurisdicoion Coactiva como parte técnica dal tema.

Proceso de eliminacion: Registro en inventario, Acla da eliminacitn, presentacion ante Comilé, Publicaciin en Pagine Web y
icado dela d 30N sagln el p ienta establecida. (Ver deturento intoduccion).

Nurmawdad aplicable intema: Daueln MNo. 1985 de 2013.

Normatividad aplicabls exlema; Ley 222/1995, Arl. 47, Ley 60312000, Lay 95172005, Decrelo 3189/2012

par las igs de acuerdo oon su plan de




VERSION:
7
FORMATO
ﬁ HrEh, st Fo1-PR-ALI-02
TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL FESE'.’S;ES%ON

ENTIDAD PRODUCTORA: MIMISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

UNIDAD ADMINISTATIVA : QOFICINA ASESORA JURIDICA

Hoja Ne.

OFICINA PRODUCTORA : GRLIPO DE ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES Y JURISDICCION COACTIVA - 113

TIEMPOS DE
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o de ion de ir que describe de manera exacta y precisa las series y asunios de un fondo
113 200 Il INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS focurantal.
04 |O Inventarios Documentales Archivos de Gestién 1 0 X |Expedienies en Soporte Hibridos {Fisico { Digital) el cual se f con d on que pases valor
— . . Primario. Culminade los tiempos de relencién en el Archive de Geslidn se alimina por carecer de valores primarios y estar
*  Comunicacion de remisién de transferencia Papel en ol Grupo do Geslion D ¥ Bibliotec.
*  Inventario Documental Papel XLS Nermatividad apficabla intama: Dacrelo No. 1985 de 2013,
Normatividad aplicable extema: Ley 594/2008, Acuerdo 042/2007
113 100 i INSTRUMENTOS DE CONTROL ¥ SEGUIMIENTO Documento que Induye:l ;‘mr:oip:c;un y decisiones que se realizan en lema determinado y que pueden ser realizadas lanlg
L. ., .. . lal interior como extarior de |z Enlidad.
o O Instmrflentos da :ontroll y seguimiento en Participacion de Reuniones de 1 4 X X [Ewediontes en soporte Hibedo iFisico ¢ migiten, f cut esta oar te cardcter , Lagal
Consejos, Juntas o Comités [y Jurldico que evidencia el cumplimienta de la funckin asignara a la dependenia.

* Convocaloria Papsl Cuiminada los tiempas de retencién en el Archiva de Geslitn se transfieren los dogumentas al Aschivo Centra! conforme al
* |ista de Asistencia & reuniones infernas Pape\ Procedimiento PR-ALI-07 yio al cronograma de transferencia. Teniendo en cuenta los tiempos de relencion eslablecidos en
" el Archivo de Geslion pasaran al Archivo Cenltal, se tomaran 5 affos coma tiempo méximo en su elapa semiacliva, conforme

* Acta de Reunidn Papel als it Cacida, e i

prascripeion o caducidad, despueés del clary adminisirativo del expedienta.

* DBocumento Soporte Papel Culminadus los iempos en e archivo canlral a los expedientas selss realizara seleccion cuanlitaliva del 10% por produccicn)
aual tomando como poblacicn las transferencies realizadas durantz el afio de vigencia ssleccionando las unidadss
documentales por muestren aleatorio simple,

Los. i i 52 oo en tolalidad en su soporte original ¥ se reproducicin al medio KEcnioo)
estipulado por la entidad el cual es la Microfimacidn o Digitalizacion el cual sera realzado por &l Grupo de Gestion|
Cocumental y Biblioteca (Ver documento Introducdidn].
Fara la eliminacidn de los expedientes no seleccionados se cumplira 2| proceso estipulada en el Decreto 1080 del 2015 en|
su arliculo 2.8.2.2.5. esle sera realizado por el Grupo de Gestién Decumental y Biblioteca y un representanle de |z Oficinal
praductara come parle lécnica de! lama.
Proceso de eliminacikén: Registra en invenlario, Acta de eliminacion, presentacién antz Comilké, Publicacion en Pagina Web
picado dela documentacion sequn el procedimiento eslablecido. (Ver documente introduczisn).
i plicable interna: Decreta No. 1985 da 2013,

113 41 B PLANES LPmytel‘:lct que busca valldar |as diferentes acluaciones desarodas duranle &l calendario de aplicacion pars comprobar que

ios objetivas planteados en cada una de las fases de la polllica de viclimas se esién cumpliendo.
238 | Plan de Seguimiento a la Politica de Victimas 1 9 X X Expedientes en Soporte Hibridos (Flsico { Digital) el cual se con de que posee valor|

x secundario histérice, e informativos misionales,

Plan ICulminado los liempos e relencion en el Archivo de Gestign se Iransfieren los documenltos al Archivo Ceniral conforme al|

*  Acta de Seguim‘[enm pO\I’ﬁGE de viclimas pape| Procedimiento PR-ALI-0T yio al crenograma de Irensferencia. teniendo en cuenla |a prescripcion y caducidad da log]

*  Comunicacion Oficial de plan de segumiento politica de victimas Papel Idacumenlos; se conservaran 20 afios como tismpo mdximo, despugs del cieme administralivo del expedients.

i S Por lo tanto una vez finallzados los lismpas de retenclén, se conservaran de forma permianents en su seporls original y sg

* islados de Asislencia Papel reproducird al medio técnice eslipulado por fa enfidad el cual es la Microfimacion o digitalizacién {Ver documentol

* Informe de seguimienta de la palftica Papel Introduecitn), por su valor histrico para fa enlidad y por su naturaleza, con fines de respaldo y consulta, Nommalidad)
japlicable intema: Decreln No. 1985 de 20t3. Resalucion 00366 de 2013
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13 | 50 H PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE RECONOCIMIENTO DE PAGO 3 17 X [Pocumenlas dande se evidencia o p da de pago cadro. en Soporls
) Hibrido {Flsico/ Digilal), el cual esta > por dt de carécler Legal y Jurldico que evidsncia
* Solicitud de reconacimiento de pago Papel el cumplimiento de |a funcion asignada a la dependencia.
" Culrminado los ti de rchi Gi nshi
x P . . . iminado los tiempos de relencién en el Archiva de Gestitn se Iransfieren los documentos gl Archivo Central canforme al
- QDIT!UHIF?CIOH Ofical respuesla a la solickud de reconocimiento de pago Papel Precadimiente PR-ALMT yio  cronograma de kanstersncia, Tenlendo en cuenta los iempos de retencidn establecidos en
Liquidacion Papel ¢l Archive de Gaslitn pasaren al Archive Cantral, sa tomaran 20 aflos coma liempo mixima en su elapa semiactiva,
*  Certificado de Disponibilidad Presupusstal - GDP Papel [conforme a a prescringon o caducidad, tiespids del dieme adminiskaliva del expediants.
* Aclo Administrati\}u Resolucién de reconomiento de pago Pape! Climinados los fiempes en el archivo cenfral a los expedientes se reslizard Una seleccion cuanlitativa del 10 % par
* " L. . produccién snual y cualitaliva a aguelios que 2 los pagos que se hayan efectuado por cuanllas
Nolificacion de reconomiento de pago Papel speriores  mi mlloes de pesas,
Papsl (3 58 rén en lolalidad en su soporte original y se reproduciran at merdio Wenice
estipLlade por la entidad el cual s la {registrar Microfiimacién o Digitakizacion) e cual sera realizade par el Grupa de Gesfion
Documental y Biblioteca (Var dacumenlo Introducdicn).
Para la elimi detfos [ no se cumplird el proceso esfipulado &n &l Decrefo 1080 del 2015 en
su articulo 2.8.2 2.5, este serd ralizada por ef Grupo de Gestion Decumental y Biblioteca y un representante dl Gnupo de
Alencitn de Procescs Judiciales y Jurisdiccién Coaciiva como parte técnica del tema,
Proceso de simmacion: Registre en inventario, Acla de elminacién, presentacion anls Ccml!é Publicacién an Pégina Web y
picada de la documenlacion seqi el procedimienta ido. (Ver documantc i
aplicable Inlema: Decreto Ne. 1985 de 2012, Resolucion 00368 da 2012. Procedimienle Trémitas para el
de Fallos Judicizles
- Docursentas donde se evidencia ol procedimiento administrative de cobro coattive es un proceditients especial contenido
"3 4 W PROCESOS DE COBRO COACTIVO &n los arl/cules B23 y siguientes dal Eslatut Tribularie, que faculta a diertas enlidades para hacer efaclivos directamenta los
Actos atministratives 3 7 X Jereditos a su fevor, sin necesidad de acudir a la jurisdiccion ordinarfa.,
. . . |Expedientes en Soporte Hibrida {Fisico / Digilgl), e cuat esta conformada por documenios de caracler Administralivo, Lagal y]
*  Comunicaciones oficiales del praceso de cobro coactiva Papel Juridico que evidencia el cumplimianio de la funcion asignada a la dependencia.
* Auto Papel Culminado Ios liempos de ralencian an el Archive de Gestion ss los. 5l Archive Central canforme al
*  Mandamienta ejecutoric Papel Procedimiento PR-ALI-07 yio al tronograma de iransferencia. Tsnlenda en cuenta los fiempos da retancidn establecidos en
*  Nolificacidn Papel el Archivo de Geslidn pasaran al Archivo Central, ss tomaran 20 afios coma tiempb méximo &n sU elapa semiacliva,
* Papel ala ipai ided, despugs del cieme administativo del expedients.
Pazy Salva apej Culminados los Sempos en el archivo cantral a los expecienies seles realizara selsceién cuanltativa del 40 % por precuctitn
Pape

anial) tomando poblacion las trar
documenlales par mueslreo zleaoric simple.
Los expedfenles seleccionades se conservaran en tatalidad en su soporle original y sa reproduciran al medio Kenico
aslipulada por b enlidad el cual s la (regisirar Microfilmacitn o Digitalizacion) el cual serd reallzado por el Grupo de Gestion
Documantal y Biblioteca {Ver documanta inlroduceion),

Para la eliminacion de los expadisntes no seleccionados se cumplird el procesa eslipulado en el Decreto 1080 del 2015 en
su artlculo 2.8.22.5. esle serd realizado por ¢ Gupo de Geslion Dacumental y Biblioleca y un representants del Gruga de
Atencidn de Proceses Judiciales y Juristieclon Caacliva como parle Iécnica de! tema.

Proceso de eliminacian: Registra en invenlatla, Acta da ahmmaum presenlacion anls Camilé Publicacifin en Pagina Web v
¥6n seain el

duranie el afic {vigencla) seleccionando las unidades

fver
Normatvidac aplicable intema: Decreto No. 1935 de 2013. Resolucisn 00366 de 21]13




VERSION:
FORMATO :
ﬁ RS, Mgl FO1-PR-ALI-02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL FECHA EDICION
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIQ DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL Hoja No.

UNIDAD ADMINISTATIVA : OFICINA ASESORA JURIDICA

OFICINA PRODUCTORA : GRUPO DE ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES Y JURISDICCION COACTIVA - 113

cODIGO SERIES SOPORTE 2::_":3;35 DISPOSICION FINAL
SUBSERIES FORMATO b= -t PROCEDIMIENTOS
D s SB |TIPOS DOCUMENTALES e | e et efwm]s
= Bocumenlos donde s evidencian un conjunto de actos jurfdicos que ¢ levan a cabo para splicar 12 ley a la resolucién de|
13 “ W PROGESQS JURIDIGOS un caso. Los actos juridicos son del estada (como scherann), de las pardes infetssadas {aclor y demandado) y de los|
01 |O Procesos Judiciales Papal 2 18 X | X {ierceros ajenos la relacién sustancisl,
*  Comunicacidn Oficial Solicitud entes de control Papel Expedientes en Soporte Hibrdos {Fisico / Digilal) el cual se encuentra conformado con documentacién que pesee valor|
N . . : secundaric histarico, e informativos misionales.
* Comunicacion Oficial Solicilud de pago de la sentencia Papel Culminado les tismpos de relencion en el Archivo Central se procede a realizar una saleccion de 1os pracesos disciplinarics
* Certificaciones bancaiias Papel que sean fuente para la investigacion de las acciones realizadas por la enfidad para la regulacin y samelimiento de los|
*  Comunicacion Oficial Papel . funcionarios & unos comporlamigntas élicos que busquen garantzar la buana marcha de Ja adminisirackin y la proteccion de|
*  Senlencia Papel los inlereses de| Eslado. A pesar de su imporlancia, en algunos cases esta sefis se praduce en grandss eantidades, por ko
* Aulo Panel cual s recomienda una seleccion aleatoria de una muestra que debe ser calculada segin la produccion documental.
p Los expedientes seleccionades se conservaran en lotalidad en su soperte oniginal v se reproduciran al medio lécnicg)
*  Lliquidacién para pago de sentencia e intereses Papel esfipulado por a enfidad el cual es Iz {registrar Micrafimacion o Digiafizacion) o cual ser reslizado par el Grupo de Gestién|
*  Certificado de Disponibilidad Presupuestal para pago seniencias judiciales Papel Dacumental y Bitlioteca (Ver documento Introduccidn).
*  Resolucian Papel Farz la eliminacién de los expedientes no seleccionades se oumplird €| proceso estipulade n el Decreto 1060 del 2015 en
*  Notificacion Papel su arliculo 2.8.2.2 5. este sera realizado por el Grupo de Geslidn Documental y Bibllotesa y un representante del Grupa ds|

Alencion de Procesos Juticiales y Jurisdiccion Coactiva como parts téenica del lema.

Procase de eliminacién: Regisiro en invenlario, Acta de eliminacién, presentacién anle Comit2, Publicacion en Pagina Web y|
plcado de la decumentacion segtin el procadimi blecide. (Ver d inlroduccion). N fvidad aplicable
intema: Decrelo No. 1985 de 2013, Rasoluzion 00386 de 2013, Ley 594 de 2000

CONVENCIONES :
B = SERIE DOCUMENTAL
[ = SUBSERIE DOCUMENTAL
* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL
CT = Canservacidn total
E =Eliminacidn
M = Reproduccidn per medio tecnico (microfiimacian, digitalizacion, fotografia)
§ = Seleccién
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Secretaria General

Coordinador Grupo Gestlon

Documental y Biblioteca
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Qogoté, 30/06/26\21 - Acta de Colnite N2 -2021
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